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Nota Fiscal de servigos eletronica (NFSe) - Consideragdes Gerais

Definicao

Considera-se Nota Fiscal de Servicos Eletronica - NFS-e, o documento emitido no Sistema Nacional e
armazenado eletronicamente no portal ISS Web do municipio de Conquista-MG, com o objetivo de
registrar as operacoes relativas a prestacdo de servicos.

Estdo obrigados a emissdao da NFS-e todas as empresas Prestadoras e Tomadoras de Servico
estabelecidas no Municipio de Conquista de acordo com o CTM e legislagdo municipal vigente.

Beneficios para quem recebe uma NFS-e

Reducdo de custos de armazenagem de documentos fiscais;

Incentivo a uso de relacionamentos eletrénicos com prestadores.

Diminuicdo do retrabalho, uma vez emitida a nota os dados ficam gravados possibilitando emissdo de
relatério sem a necessidade de refazer o servico.

Cadastrando a senha eletr6nica para servigos on-line de ISS WEB

Todas as pessoas juridicas obrigados ou ndo a emitir nota fiscal eletronica que quiserem acessar o
sistema da NFS-e devem inicialmente obter a Senha Eletrénica na Secretaria de Administragdo e
Financas, Setor de Tributos.

Apresente-se na prefeitura, com o formuldrio " FORMULARIO-CADASTRO SENHA preenchido. Este
formulario estard disponivel para download no portal de servicos (ISS-Web) da prefeitura de
Conquista https://nfse.conquista.mg.gov.br/DownlLoads.aspx devera ser assinado e apresentado na
Secretaria de Arrecadacdo e Tributos.

Atencao!

Cada estabelecimento inscrito no Cadastro Municipal tera uma Senha Eletr6nica, ou seja, uma para
cada inscrigdo municipal.

A senha eletronica é intransferivel e podera ser alterada a qualquer tempo pelo seu detentor, em
caso de perda ou esquecimento somente podera ser recuperada na prefeitura ou no site prefeitura
no link https://nfse.conquista.mg.gov.br/EsqueciMinhaSenha.aspx.

A pessoa fisica ou juridica detentora da senha sera responsavel por todos os atos praticados por meio
da senha por ela cadastrada, com os efeitos juridicos e fiscais previstos na legislacao.
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Primeiro acesso ao sistema ISS - Web

De posse da sua senha eletronica, sera possivel acessar o sistema ISS - WEB pela primeira vez. Para
tanto, entre no site https://conquista.mg.gov.br/ e clique no Link Servigos Online.

Digite a Inscricdo Municipal Mobiliaria, o CNPJ e a senha eletrénica nos campos indicados e em

s -
seguida clique em “Entrar”.

1SS - WEB Avisos Acesso CREDENCIADO

Inscrigdo: E
CPF/CNPI: h — IF- A]

Senha: Acesso exclusivo
para usuarios e
tomadores de

servigos

Esqueci minha senha

PLacar

Gerenciamento de usuarios credenciados

A empresa podera liberar acessos para usudrios(funcionarios/contador) liberando permissdes de
acordo com o perfil de cada um. Para isto deve solicitar aos funciondrios e contador que se
cadastrem via site, na pagina inicial do portal de servicos no local Acesso Credenciado. Conforme
demonstrado a seguir.

ISS - WEB Avisos ACESSO CREDENCIADO
InscricBo: _ E
CPE/CHNPI: A f—‘_-]

Senha: Acesso exclusivo

para usuarios e
tomadores de
Entrar sServigos

Esqueci minha senha

PLacar

Arcecan
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Cadastro Usuario Credenciado

C‘WNMW JSUa o F|=¢|=| Cld ¢|¢'

Informacbes Pessoais
C.P.F.:
Nome:

CPF/CNPJ: (0000000000

C.E.P.: Buscar

Endereco:

Bairro:

Cadastrar Cidade:

Estado:

Informactes para Contato

Telefone Residencial: Celular:

Telefone Com.: Ramal:

Observacao:
E-mail: Confirmacao:

Atencdo: Sua senha sera enviada para o E-mail informado.

Gravar Voltar

O Funciondrio ou contador da empresa ao se cadastrar deve informar o seu email para que uma
senha seja enviada ao final do cadastramento, e com essa senha que ele vai fazer login na(s)
empresa(s) que ele foi credenciado.

Acessar UsuArio CREDENCIADO Capastrar Novo Usuirio

CPF/CNPI1:
Senha:

CPF/CNPJ: _

Cadastrar
Entrar

Esqueci minha senha

Voltar

Caso ele ndo receba a senha ou a perca pode solicitar novamente apenas informando o CPF e
clicando em esqueci minha senha. O Sistema vai solicitar o email novamente, a senha serd enviada se
for digitado o mesmo email informado no momento do cadastro.

00 Usiano Ontencii Solicitago de Reenvio de Senha
CPF/CNP3: (000000000000 ) -~ C.PF:
Senha: E-mail:
Informe o E-mail correspondente ao CPF/CNP] acima.
Entrar
Esquedi minha senha e Enviar

Para o Usuario Credenciado ter acesso ao sistema é necessario que o Detentor da senha eletronica da
empresa ou outro usudrio ja credenciado com permissao para gerenciar usudrios cadastre as
permissées para o seu acesso. Um usudrio credenciado pode ser credenciado por vdrias empresas,
caso especifico dos contadores e funciondrios de escritério de contabilidade.
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' Acesse: Gerenciamento >> Usuario-Permissao informe o CPF do funcionario (este deve ter se
cadastrado no site), marque as op¢des permitidas para ele e clique em Gravar.

LsuariorFe SEa0

C.RF: |

Mome:

Sitwacde: @ Ative } Inative

Marcar Todos Desmarcar Todos Inwerter

[ consultar Dévits

O Emitir Guia

[ Emitir Alvars

Cadigo de Acesso

Z Instituicio
| Admdecario | Cartorio | jonife |

Declarar Declarar Declarar

Enviar Dedaracie ConsultarAlierar Cansultar/Alterar
Conta Corrente Enviar Dedaracio Enwiar Declaracao
Livro de Registro Solicitar TTBI Conta Corrente

Consultar TTRI
Conta Corrents

Livro de Registra

Usuario Credenciado

O contador ou empresa através do acesso credenciado pode visualizar as empresas que lhe deram
acesso. E ao clicar no icone & |da empresa desejada poderd acessar os menus permitidos.

Usuario: Nome: Sair

Acesso Credenciado
Pagina Inicial ] Elﬁ;hi.' 'la’ l‘=’ I lt.’il'l.
Termo de Responsabilidade

I Minhas Empresas I h

NFe Recebida Bem-vindo
NFAe Recebida

Meus Dados A partir deste momento, vocé estd em ambiente de acesso restrito.
Alterar Senha

Através do Perfil do Usuirio, voce podera informar seus dados para contato, informar
seus dados na lista de tomadores de NFe, consultar e validar as NFe recebidas.

Fique atento ao menu de acesso credenciado a esquerda, nele vocé poders acessar as
FE RS o funcionalidades do sen usuario, em breve sera disponibilizado novas opcoes.

€

PUBLICENTER

MinHasS EMpress

Filtrar por: | Nome / Raz&o Social ~ | ' Consultar

Voltar
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Alterando a senha eletronica cadastrada

Para alterar a senha clique em Gerenciamento >> Alterar Senha informe o e-mail utilizado no
cadastramento da Senha Eletronica, a Nova Senha e em seguida confirme a Nova Senha.

Acesso Restrito

Servicos

> AILETAl D d'm.'
MNotas Prestadas » Nome:
[otac Tomadas 2 Inscricio:
I Gerenciamento > I Pagina Inicial ) Senha Atual:

Meus Dados Nova Senha:
Configurar Padrdo Confirma Nova Senha:
=

|— Alterar Senha
Gravar
Desenvolvido por: Suarid ermissac

Incluir Logomarca |

Profissional-Parceiro

Fale Conosco

Recuperacgao da senha eletrénica

Para solicitar uma nova senha eletrénica dirija-se a Secretaria de Arrecadacdo e Tributos , munido
dos mesmos documentos exigidos para o cadastramento da senha eletrénica e cadastre uma nova
senha.(Ex: Perda(esquecimento) da senha).

Acesso Restrito

Apds digitar as informacdes “Inscricdo, CNPJ e Senha” vocé terd acesso as diversas opcdes do Acesso
Restrito.

Acesso Restrito .
; Dados do Contribuinte Placar
Servicos »
Motas Prestadas 4 Nome:
Motas Tomadas » Inscrigio: 1779 CNPI: |(;!IIJ.ISEIr[l}t_ldélde’deI
i . - isponive
GEIEACENto ’ Simples: NAO MEI: NAO g’
Suporte
2 Regime: MENSAL Situacdo: Ativo

Desenvolvido por:

Out/2025 6 73.090,43 0,00 0,00 0,00 73.090,43

PUBLICENTER
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2. Notas Prestadas
1. Servi¢os

® Declarar
® Consultar débito ® Consultar/Alterar
® Emitir Guia ® Enviar Declaracdo / Fechamento
® Certidao Contribuinte ® Conta Corrente
® Situagdo Fiscal @® Importar Notas
® Protocolo de envio de declaragao ® Livro de Registro
® Extrato da Guia
® Diferenga de Aliquita SN

4. Gerenciamento
3. Notas Tomadas

® Pagina Inicial
® Declarar ® Meus Dados
® Consultar/Alterar ® Configurar Padrdo
® Enviar Declaragdo / Fechamento ® Alterar Senha
® Conta Corrente ® Usudrio/Permissdo
® Livro de Registro ® |ncluir Logomarca
® NFe Recebida ® Profissional-Parceiro
® NFe Solicitacdo/Recusa ® Fale Conosco

Relagcao de NFS-e Prestadas

Para consultar as NFS-e emitidas no Portal Nacional clique no link “Notas Prestadas” disponivel na
area “Acesso Restrito”.

Acesso Restrito Consultar
Servigos » ‘i' t\-:- ",;,..\r.,lar.:--
| totas Prestadas » | pedarar
Notas Tomadas L4 Consultar/Alterar —~i————
Gerendamenta 4 Enviar Declaracio Periodo: 01/09/2025 Até: 09/10/2025
SO Conta Corrente Doc. Tomador:
Importar Notas Regime: Todos v
Livro de Registro
Desenvolvido por: Consultar Imprimir
[ ]
= E possivel efetuar a consulta e/ou relacionar as NFS-e
PUBLICENTER emitidas selecionando/informando a data ou o periodo de

emisséo. e por fim cliaue em “Consultar”.

Este Menu permite ao prestador de servicos:

® Consultar/Relacionar as NFS-e emitidas por data ou periodo de emissio;
® Imprimir e/ou Visualizar na tela uma NFS-e emitidas.

Ap0s digitar uma data ou periodo e clicar em “Consultar”, sera aberta uma tela que permitira a
visualizacdo e/ou impressdo de qualquer NFS-e relacionada.
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Relacio de Notas Fiscais Prestadas

N® Doc. Emissdo Tomador Base Calaulo Regime Forma  N° Guia
1 g 7 1| 08/10/2025 11.574,00| Movimento | Normal
1 g 7~ 2| 08/10/2025 1.110,00| Movimento | Normal
?E g 7~ 3| 08/10/2025 6.476,49| Movimento | Normal
1 > 4 08/10/2025 |F - 20.789,.74| Movimento | Normal

Este Menu permite ao prestador de servigos visualizar:

® Numeros das NFS-e emitidas na data ou periodo informado;

® Datas em que foram emitidas NFS-¢;

® Valor das NFS-e;

® Sijtuacdo (Tributacdo dos Servigos) das NFS-e emitidas.

OBS: O mesmo Caminho pode ser seguido em caso de
Notas Fiscais Tomadas S Mt

Servicos

Motas Prestadas
Motas Tomadas

hi b Ah 4 b

Gerenciamento
Suporte

Declaragcdao Mensal e Guia de Pagamento

Todas as empresas emissoras de nota fiscal eletronica de servigo, bem como as empresas
designadas com a responsabilidade de Substituto Tributaria sdo obrigadas a enviar a Declaragao
Mensal de servicos nos prazos estabelecidos pela legislagdo municipal e nesse momento se houver
a guia para recolhimento. Nao havendo movimento(emissao de nota servigo prestado ou servico
tomado) a empresa deve enviar a declaragdo como Sem Movimento.

Passo a passo para envio de declaragao

Para o preenchimento de declaragdes em caso de notas fiscais prestadas ou tomadas o passo a passo
segue o mesmo diferenciando apenas os menus Notas Prestadas ou Notas Tomadas.
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Preencher a declaracao das notas fiscais prestadas ou tomadas

Acesse o menu que se refere as declaragdes a serem envias (Notas Prestadas ou Tomadas), e clique
na opg¢ao Declarar.

Acesso Restrito

Servicos 3

Notas Prestadas P Declarar - —
T motas romagas ¥ Consultar/Alterar

Gerendamento ’ Enviar Declaracdo

Suporte

Conta Corrente
Importar Notas
Livro de Registro

O sistema abrird uma nova tela para o envio da declaracdo. Informar a competéncia e preencher os
demais campos.
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- DECLARACAO ELETRONICA DE SERVICOS
PRESTADOS
Normal
PERIODO TOTAIS
Ano Més Quantidade Total Servigo Total ISS
2025 | 5 48.950,23 1.468,50
PRESTADOR
Inscricdo Municipal CPF/CNP] Nome/Razao Social
1779 1 [ —— pr—

J Sem Movimento

SERVICO PRESTADO
:[11 04 - ARMAZENAMENTO, DEPOSITO, CARGA, DESCARGA ARRUMACAO F GUARDA DE BENS DE QUALQUE v|
TOMADOR
[ Tomadores Diversos
Estabelecido CPF/CNP] Maome

LANCAMENTO

Situacdo NF Regime de Recolhimento Forma de Recolhimento Tipo Documento
[ Normal v|[ Movimento v|[ Normal v || Nota Fiscal de Servigo v|
NUmero Data Emissao Valor Servigo Dedugbes Aliguota Valor 1SS
' | 3,00

Descricdo do Servico

Ap0ds o envio da declaragdo,serd necessario envia-la. Para isso o caminho sera: Notas
Prestadas/Tomadas >> Enviar Declaragdo

i'l“-“.'lr peclaracac

Exercicio: 2025 v

Més: setembro v

Selecionar
Selecionar a competéncia previamente preenchida na tela Declarar.

Neste caso, a Unica diferenga entre o envio da declaracdo de notas prestadas e de notas tomadas é:
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' Notas prestadas: todas as notas sdo enviadas de uma soé vez, gerando apenas uma Unica guia de
ISS com o valor total.

Exercicic: 2025 V|

MEs: Qutubro w

Relaciio de Dedaracies Nio Enviadas
Servigo Emissao Base Calculo

i 11.04 08/10/2025 11.574,00| Normal Movimento /J

2 11.04 08/10/2025 1.110,00, MNormal Movimento ,)

3 11.04 08/10/2025 6.476,49| MNormal Movimento /J

4 11.04 08/10/2025 20.789,74| Normal Movimento IJ

5 11.04 14/10/2025 9.000,00[ Normal Movimento ,J

® Notas tomadas: é possivel gerar uma guia para cada nota individualmente ou selecionar todas as
notas e gerar apenas uma guia com o valor total.

a'"ﬂ' l|= -:.IEI-':I-'
MARCA TODAS AS NOTAS TOMADAS

PARA EMITIR EM APEMNAS UMA GUIA
Exercicio: 2025 v

Més: setembro Vv
SELECIONA APENAS UMA OU MAIS NOTAS E EMITE
GUIAS INDIVIDUAIS.

Voltar

Marcar Todos Desmarcar Todos Inverter

v GNN 2500000268083 04.23 | 01/09/2025 723,27|0utro Municipio >~
L GHNN 2500000013866 04.01 | 02/09/2025 257,29|0utro Municipio ,J
0 GNN 2500000000736 17.19 | 18/09/2025 3.829,62|0utro Municipio ,-)
-] GNN 2500000000658 07.13 | 20/059/2025 700,00|0utro Municipio ,J
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Declaragdo de notas prestadas (passo a passo?)

Disponibilizado para declarar notas emitidas por bloco, ou outros documentos permitidos para
incorporar o movimento econdémico, se permitido pela Prefeitura

DECLARAQAD ELETRONICA DE SERVICOS
PRESTADOS

Complementar 4

PERIODO TOTAIS
ana Més Quantidade
2016 0 0,00 0,00

PRESTADOR

Inscrigdo Municipal ~ CPF/CNP) Nome/Razdo Social

112223333444497 EMPRE:

ESTE NFSE- 1

O sem Movimento

SERVICO PRESTADO _

| |25 01 - SERVICOS DE COLETA, REMESSA OU ENTREGA DE CORRESPONDENCIAS, DOCUMENTOS, OBJETOS, | Vl

TOMADOR TOMADOR
Local Prestacio Servico  CPF/CNPI Nome Substituto Tributério | Local Prestacio Servico  CPF/CNPI Nome
e |
Cidade &
LANCAMENTO
s . . Bairro P
Situagdo Declaragie  Regime de Recolhimento Forma de Recolhimento Tipo Documento
‘ Normal VH Mensal VH Normal VH Nota Fiscal de Prestag&io de Servicos — Série "U” V‘ Logradouro ”
Nimero Data Emisso  Valor Service  Dedugdes Aliquota valor ISS L
E Complemento
Descricio do Servico
Gravar
-

Informe o Exercicio e o Més de Referencia da nota a ser declarada.

TOTAIS:
E atualizado pelo sistema & medida que vdo sendo informadas as notas.

PRESTADOR:

O sistema traz a inscrigdo o nimero do documento(CPF/CNPJ) e a razdo social, o Box Sem
Movimento permite ao prestador declarar que num determinado periodo(més/ano) ndo existem
notas de servico a serem declaradas, caso isto aconteca deve ser declarado sem movimento e
enviada a declaracdo para regularizacao da situacao fiscal.

SERVICO PRESTADO:
Informe o cédigo do servigco(de acordo com a lei 116), pode ser digitado o cédigo ou entdo
selecionado.

TOMADOR:

No campo Local da Prestagao Servigo deve ser selecionado se o servigo foi prestado no municipio
sede do prestador ou entdo em outro municipio, ao entrar com o nimero do documento CPF/CNPJ o
sistema verifica se existe o tomador cadastrado, sendo existir serdo exibidos campos para
cadastramento. O campo Substituto tributario serd preenchido automaticamente pelo sistema de
acordo com o cadastro do tomador dos servigos.

Rua José Rodrigues Queiroz Filho, 1529 | Bairro Santa Ménica - 38408-252 - Uberldndia-MG
wwuw.publicenter.com.br | Telefone (34) 3257-6300



PUBLICENTER
I SISTEMA INTEGRADO PARA GESTAO PUBLICA

Substituto tributario = SIM quando o tomador dos servigcos for cadastrado na prefeitura e for
atribuida a responsabilidade(obrigacdao) de recolher o ISSQN aos cofres do municipio, nesta situagao
serd o tomador considerado devedor do ISSQN gerado pela nota declarada.

Substituto tributario = NAO = quando o tomador n3o for substituto tributdrio. Nota: Quando o
tomador for de outro municipio ndo aparecera como substituto tributdrio.

LANCAMENTO:
Secdo destinada a digitacdo dos dados da nota fiscal de servigos.

Situagao Declaracdo: Refere-se a situagcdo da nota fiscal a nota fiscal pode ser declarada como
Normal quando nao foi cancelada, Cancelada ou Exclusdo Légica, caso alguma nota tenha sido
inserida indevidamente, sendo que uma vez digitado um registro este ndo poderd simplesmente ser
deletado ou excluido.

Regime de Recolhimento: A tela vai disponibilizar algumas op¢des como Mensal, Simples Nacional,
Mei, Isento, Imune ou outras de acordo com regras estabelecidas pelo municipio em atendimento a
legislacao vigente.

Forma de Recolhimento: Podera ser Normal, Retido na Fonte, Devido a Outro Municipio, Mei,
Simples Nacional, ou outras de acordo com regras estabelecidas pela legislagao vigente.

Tipo Documento: Podem ser selecionados os tipos de documentos disponibilizados no campo, caso
nao exista algum tipo de documento que se queira declarar é necessario entrar em contato com a
prefeitura e solicitar a inclusao.

Nota: Nao utilizar o tipo de documento Nota fiscal Eletronica quando esta tiver sido emitida por
prestador de servicos do municipio e esta tiver sido emitida pelo portal da nfse, neste caso quando o
prestador de servicos emite a nota ela ficara disponivel para importacao ou até mesmo ja fara parte
do movimento da empresa tomadora.

Numero: Digite o numero da nota fiscal ou do documento a ser declarado.
Data Emissdo: E a data de emissdo do documento a ser declarado.
Valor Servigo: Valor liquido do servigo prestado.

Dedugdes: Digitar os descontos e as dedugdes permitidas na legislagdo, este altera a base de célculo
do ISSQN somente entre com informacgdes se tiver absoluta certeza que é possivel informar.

Aliguota: Somente sera possivel alterar quando o servigo for devido a outro municipio ou quando o
prestador for optante do simples nacional e tiver seu cadastro atualizado no municipio como tal, do
contrario o sitema traz a aliquota de acordo com a legislagdo municipal.
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Valor ISS: Valor do ISSQN, calculado pelo sistema em fungao do valor base de cdlculo multiplicado
pela aliquota.

Descri¢cdao do Servigo: Deve ser digitada a descri¢gdao do servigo prestado, de acordo com a
necessidade do prestador.

Declaragdo de notas Tomadas (passo a passo?)

Toda empresa pode declarar os servicos tomados e isto se torna obrigatdrio quando o ISSQN é retido
por ela. No site da Nota Fiscal Eletronica de Servicos - NFS-e estd disponivel os menus para esta
finalidade.

Declarar Notas Tomadas

Motas Temadas » Declarar
Consultar/ Alterar
Gerar DAM
Conta Corrente
Importar NFS-e Recebidas

Livro de Registro

A tela para declaragdo sera disponibilizada conforme

abaixo
DECLARAGAO ELETRONICA DE SERVICOS TOMADOS
PERIODO TOTAIS
Ano Mes Quantidade Tributdric Total 1S5
011 | [Awil - 5 83.990,00 1.689,80
TOMADOR
Inscricdo Municipal CFPF/CNE] MNome/Razdc Social
(2580001 | 18592162000121 | EMPRESA MODELO LTDA 'j
PRESTADOR
Estabelecido CPF/CNP] MNome
IMunicipia 'I -
SERVICO PRESTADO
. .llaselecionw j
LANCAMENTO
Forma de Tributacdo Tipo Documento Mimero Dt Emissdo Valor Servigo Dedugdes  Aliquota Valor 1SS
|Cum Retencdo j |N0ta Fiscal de Semico j [
Descricdo do Servigo

Gravar

Rua José Rodrigues Queiroz Filho, 1529 | Bairro Santa Ménica - 38408-252 - Uberldndia-MG
wwuw.publicenter.com.br | Telefone (34) 3257-6300
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Informe o periodo de competéncia, referente a tomada do servigo.

PERIODO
Ano Me=
2011 | [Abiil =

O Painel de Totaliza¢do sera atualizado de acordo com o periodo informado.

TOTAIS
Quantidade Tributario Total IS5
5 83.950,00 1.689,80

Os dados da sua empresa ou empresa gerenciada por vocé (empresa tomadora) serd exibido

TOMADOR
Inscricdo Municipal CPF/CHNF] MNome/Razdo Social
2580001 | 18592162000121 | EMPRESA MODELO LTDA

Informe o CPF/CNPJ do Prestador, se ele ja estiver cadastrado no banco de dados o nome dele vai
aparecer no campo Nome do Prestador

PRESTADOR
Estabelecido CPF/CNF] Nome
| Municipio x| 3s0s7758651 | [CONTRIBUINTE MODELD

Se ele ndo estiver no banco de dados a tela para informacdo dos dados sera exibida desde que o
numero do documento seja valido (niumero e digito do documento devem estar corretos, ndo estiver
vai aparecer uma mensagem “Documento Invalido”).

PRESTADOR

Estabelecido CPF/CHNF] Mome
| IMunicipio 7| 12312312387 | DIGITE AQUI O NOME DO PRESTADGR DE SERVICOS

CEF 38230-000 >

Cidade 228 |ABAETE »

Bairro 1 [cEnTRO 14

Logradouro 1123 |PATIO DA PRIMAVERA-CAMPINA VERDE - MG | &

Mamero 10

Complemento tomador cadastrada pars tésté]

Nos campos onde o icone s permitem que vocé consulte os dados relativos, ao clicar uma tela de
pesquisa sera disponibilizada, informe no minimo uma letra e clique em consultar, clique no icone

para selecionar o item desejado e inseri-lo na tela de Prestador.

Rua José Rodrigues Queiroz Filho, 1529 | Bairro Santa Ménica - 38408-252 - Uberldndia-MG
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- Pesquisa de Cidade
Cidade kbae | o

Consultar

4 ABAETE MG

No campo de servigo prestado use ¥l para selecionar o servico na lista exibida.

SERVICO PRESTADO

‘ '|U1_03 - PROCESSAMENTO DE DADOS E CONGEMERES j

Informe a Forma de Tributacdo e o Tipo de Recolhimento selecionando dentre dos itens disponiveis e

Gravar
em seguida os dados referente a nota fiscal recebida, ao final pressione
LANCAMENTO
Forma de Tributacdo Tipo Documento Mimeroc DOt Emissdc “Valor Service Deducdes Aliquota “alor ISS
ICom Retencio (Simp. Nz;l Mota Fiscal de Servico Eletrdnica ;l | L '_ | 2,00
Descricfio do Servico Mota F!scal de Servico
Mota Fiscal Fatura
Instituicdo FinanceiraiBanco) ;I
Mota Fiscal de Venda e Semico
Cupon Fiscal =

RFPA ou Recibo(FPessoa Fisica)
| Outros Documentos avar

‘Mota Fiscal de Servico Eletrénica H
Mota Fiscal de Servico (Formulario)
Mota Fiscal de WVenda e Servico (Formuld
IMota Fiscal de Servico (Serie 2]

Exemplo de Formuldrio de nota tomada preenchido:

DECLARAGAO ELETRONICA DE SERVICOS TOMADOS

PERIODO TOTAIS

Anoc Mes Quantidade Tributaric Total 1SS

011 | |Abri| 'vI 5| 83.990,00 1.689,80
TOMADOR

Inscricdo Municipal CPF/CNP] Mome/Razdo Social
2580001 | 15592152000121 | EHPR.ESA MODELO LTDA
PRESTADOR

Estabelecido CPF/CNF] Mome

| Municipio |=] 12312312387 | PRESTADOR CADASTRADC PARA TESTE
CEP 3azs0-000 | #~ )

5 . " i Mensagem da pagina da web =

Cidade 1 |TTUR AMA | &~ g ] x|
Bairro 1 :C,EI-]'I'RO /-) ' : Moka Fiscal gravada com sucesso,
Logradoure 2861 |R. UBERABA 7~

Ndmero 1010

Complemento TESTE

SERVICO PRESTADO

| :|02_01 - SERVICO DE PESQUISA E DESENVOLVIMEMNTO DE QUALQUER MATUREZA. LI
LANCAMENTO

Forma de Tributacao Tipo Documento Mumero Dt Emissdaoc Walor Servigo Dedugdes  Aliquota Walor 1SS
|Com Retencéo ;l |N0ta Fiscal de Servico (Formulario) LI 1515 | 15042011 | 1.500,00 | | 2,00 ]/30,00
Descrigdo do Servigo

TESTE DO SISTEME =]

=

| Gravar
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Consultar Notas Tomadas
As notas digitadas anteriormente podem ser consultadas em Notas Tomadas >> Consultar/Alterar.

Acesso Restrito
Servicos 4

NMotas Prestadas » Nome:

Motas Tomadas l Declarar
ST eTaTTaT
Consultar/Alterar

IEnviar Declaracdo I AL

Conta Corrente

Desenvolvido por: Livro de Registro

F NFe Recebida
@ NFe Solicitagdo/Recusa
PUBLICENTER out/2025
Apods clicar em Consultar/Alterar a tela de opcdo de pesquisa é exibida, informe a sele¢do desejada
ou clique em Consultar.

NOLaS 1 0Madad
Periodo: 01/09/2025 Até: 15/10/2025
Doc. Prestador: '
Situacdo: Todos v
Consultar Imprimir

As Notas sao exibidas para visualizagdo no icone =

N"“ﬂ ‘Ilmi.-la:.a

Relacio de Notas Fiscais Tomadas

N? Doc.

* 5-;-__::- s~ |17774738000109 2500000268083 01/059/2025 9.040,78|Cutro Municipio
-] ;;::I s~ 09291344000171 2500000013866 02/09/2025 257,29|0utro Municipio
* _ié_. s~ |17774738000109 2500000280047 12/059/2025 514,67|0utro Municipio
?1, /-J 12501891000149 2500000000736 18/09/2025 3.829,62|0utro Municipio
?q, E:Il }-"' 404791680001406 2500000000658 20/05/2025 700,00|0utro Municipio
%_, _EEII }-"' 09291344000171 2500000015686 03/10/2025 257,29|0utro Municipio
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wwuw.publicenter.com.br | Telefone (34) 3257-6300
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Gerar DAM

O Mesmo que gerar o débito e disponibilizar a emissdo da guia para recolhimento. Clique no Menu

Gerar DAM
Servigos [ 3 »
s 2 Gerar DAM
RES » L
Cartério » =
Inst, Financeira b
e T—— d > Declarar |
otas Temadas i i = =
= : Consultar/Alterar Exercicio: 2011 | Més: | Abril =]
serenciamento '
Gerar DAM
Conta CorFrente Selecionar Gerar todos

Importar NFS-e Recebidas

Livro de Registro

A tela para selecdo de notas tomadas sera exibida, marque de preferéncia todas e clique Gerar

. A
LM_
.
L] ]| | [
Exercicio: lﬂil Mézg: | Abril =]
Voltar
Gerar Marcar Todos Desmarcar Todos Inwverter

Base Calculo Forma de Tributacso

123123123837 17/04/2011 1.750,00{Com Retencdo

Apds mandar gerar, as guias disponiveis para emissdo serao exibidas, selecione a guia desejada

Débito do Exercicio
Cadastro:] ECOMOMICO |
Distrito:] MUNICIPIO ]

Inscricic: 2580001 !

Contribuintel EMPRESA MODELD LTDA !

Imprimnie Marcar Todos Desmarcar Todos Inwarter

Valor Original
ﬁ I7 15842665 k § ISSQMN - RETIDO 2011 4 25/05/2011 35,00

Rua José Rodrigues Queiroz Filho, 1529 | Bairro Santa Ménica - 38408-252 - Uberldndia-MG
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Clique em imprimir ou no icone %, para visualizar/imprimir a guia. Abaixo modelo de guia.

- .. == D-AA-M‘ EMISSACISEQ.
Prefeitura Municipal DOCUMENTO DE ARRECADAGAO MUNICIPAL 1 roo0
ldentificagio do Contribuinte Ano [ MEs] PrTot | Wencimento | Emiss3o Mimero Guia
EMPRESA MODELO LTDA 2011 | 4 | | 2smse011 | 1ooszo1t 1842665
Inscrigio: 2580001 Contribuinte: 66.811 Codigo Tribum alor
AV - MODELO , 100 -
MODELO - - 38280-000 30| 1ISSQN RETIDO 35,00

Informagies
RUA-E . 311 -
201 - SERVICO DE PESQUISA E DESENVOLVIMENTO DE QUALQUER

Observagio PAGAMENTO SOMENTE EM REDE CONVEMIADA Sub Total 35,00
ISS0N Retido Mes 472011 Nota Fiscal: 1515 Empresa: Multa
12312312387-PRESTADOR CADASTRADO PARA TESTE Valor a Tributar: Juros
1750,00 Alg: 2,00 Comegdo
Descontos
£81610000000-8 35002158201-9 105250001845  26650010000-0 Total 2 Recolher 3500
2-‘-.:_1:=_;r_t'_car(‘a:| no Verso Via do Contribuinte —
Identificagio do Contribuinte Cédigo Tributo Walor
B Sa METIEE 30| ISSQN RETIDO 35,00
Inscric@o: 2580001 Confribuinte: 66.811
AV - MODELO , 100 -
MODELOD - - 38280-000
Anc Més PriTot Vencimento Emiss3o Validade Mamero Guia Seq
2011 4 11 2552011 10052011 | 25052011 1842665 000 Sub Total 35,00
Multa

B51610000000-8  250021538201-9  10525000184-6 266500100000

Juros

Commegdo
Descontos

Inscricdo: 1 Mome: EMPRESA MODELO - GOWERNA  Usuario: 18.592,162/0001-21
Sair/Diescensctar k BOVERNA
Eem Windo -==i
Acesso Restrito .---‘
NFe » Cadastro:| MOBILIARIO ISS/TAXAS
E—:rsenciarnsntc : Dictrito: I'*ILiNICIPICI
Inscrigdo:| 1
Contribuinte:| EMPRESA MODELD - GOVERNA
Imprimir Marcar Todos Desmarcar Todos Inverter

CONFIGURACAQ IMPRESSAD
* Imprimir em impresserz jate de tinta ou lzser em qualidace nermal,
* Utilize folha 24 {210 % 297 mm) cu Carta (216 x 279 mm),
* Retirar 25 Margens, Cabecalhes = Rodapés da configuracde da pagina.

ApOds gerar abrira uma nova janela, selecione a guia que deseja imprimir e clique
Imprimir no botdo (imprimir).

Imprimir .. . . . .
2 Imprimir Guias selecionados no grid abaixo.

Marcar Todos . .
AR Marcar todas as notas no grid abaixo.

Desmal Todos .
rear Desmarcar todas as notas selecionadas

Inverter

Inverter a selecdo do grid desmarcar as que estao selecionadas e marcar as que

nao estdo selecionadas.
Rua José Rodrigues Queiroz Filho, 1529 | Bairro Santa Ménica - 38408-252 - Uberldndia-MG
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Conta Corrente

Através do Conta Corrente, é possivel visualizar um resumo ou detalhamento completo das notas
emitidas ou tomadas, organizadas por exercicio e més, incluindo a quantidade, a situacao e os valores
totais das notas.

Acesso Restrito

Servicos » LONTTa Lo : :
Motas Prestadas » Ju ww
Notas Tomadas »
Gependamcnto » Exercicio: 2025 Consultar
Movimento de Notas Prestadas
Desenvolvido por: Competéndcia Quantidade MNormal Retida S. Nadonal Outras Valor Total
#— |Janeiro 1 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
JJ Fevereiro 1 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
PUBLICENTER ,J Margo 1 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
> Abril 2 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
,) Maio 1 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
/-) Junho 1 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
JJ Julho 1 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
f) Agosto 2 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
/—) Setembro 1 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
>~ Outubro 5| 73.090,43 0,00 0,00 0,00 73.090,43
Imprinir
Inscric3a: 1 Exercicio: 2011
Mome/RazioSocial: EMPRESA MODELD - GOVERNA
Lo Normal Retida na Fonte imples Macional Outras Tatal
i s Vir Servigo  Base Calculo  WIr Servigo  Base Calculo  Wir Servigo  Base Caleulo  ViIr Servigo  Base Caleulo  VIr Servigo  Base Caleulo
Jansim 4 450,00 450,00 0,00 000 0,03 0o0 00 0,00 £30,00 4£0,00
Feversin 1 000 0.0a 0,00 0.O0 000 0.00 OO 0,00 0.0a .00
MamD 25 707500 707500 EO0O0,00 500,00 100,00 100,00 000 0.0a 7.575,00 7975,00
Al 22 14.100,00 14.100,00 0,00 0.00 300,00 00,00 L.00 0,00 14.400,00 14.400,00
Mak < 2.855,00 2.855.00 0.00 00D 0.00 000 0,00 0.00 2.855,00 2.855,00
Juriho 14 10.243,00 1022800 250,00 350,00 E00.00 600,00 1.551,00 1.561,00 12.759,00 12.759,00
Julho 4 1.510,04 1.510,01 0,00 0,00 0.03 oo 250000 2.500,00 4.013,01 4.010,01
AQosto 17 10.027.83 1002783 100,00 100,00 150,00 150,00 GO0, 00,00 10.877.63 10.877,68

E possivel imprimir ou visualizar a relagdo das Notas Emitidas por més. Com o nimero da Nota, o
numero do RPS, data de emissdo, atividade, nome do tomador, valor da Nota, base de calculo,
aliquota, ISSQN e a forma de tributacdo das notas.

Rua José Rodrigues Queiroz Filho, 1529 | Bairro Santa Ménica - 38408-252 - Uberldndia-MG
wwuw.publicenter.com.br | Telefone (34) 3257-6300



PUBLICENTER

SISTEMA INTEGRADO PARA GESTAO PUBLICA

— 4

Para visualizar, clique no icone 77 domés desejado abrird uma nova janela com o detalhamento
das notas emitidas no més, caso queira o relatério impresso clique no botdo imprimir.

Contd Corrente

Imprimir Voltar

Competéncia: Outubro/2025

j-) 1| 08/10/2025) 11.04 11.574,00| 11.574,00| 347,22 |Movimento |Normal
>~ 2| 08/10/2025| 11.04 1.110,00 1.110,00| 33,30/Movimento |Normal
j‘) 3| 08/10/2025( 11.04 | 6.476,49 6.476,49| 194,29|Movimento |Normal
> 4 08/10/2025 11.04 20.789,74| 20.789,74| 623,69 Movimento |Normal
P 5| 14/10/2025 11.04 2.000,00 9.000,00| 270,00|Movimento |Normal
JJ 6| 15/10/2025| 11.04 24.140,20| 24.140,20| 724,21 |Movimento |Normal
Inscrigdo: 1
Mome/RazieSocial: EMPRESA MODELC - GOVERMA
Mro Mota Emissdc  Servige Tomador Mome Valor Servigo Base Calculo  Alig. % ISSGN Regime Forma
3 MO0EENT 1M 13.457.218/0002-18 Prefeitura Municipal de fuiutaba 1.500,00 1.500,00 400 60,00 Movimento Mormal
4 M40e2011 . 18.457.2180002-18  Prefeitura Municipal de Huiutaba 127,88 127,88 4.00 5,12 Movimento Mormal
& 17M&2011 0703 000.000.000-00 TOMADORES DIVERSCS 5.400,00 5.400,00 4.00 216,00 Movimento Mormal
& 13aM&2011 08.01  000.000.000-00 TOMADORES DVERSCS 250,00 250,00 4,00 10,00 Movimento Mormal
T 13Me2011 0001 000.000.000-0d TOMADORES DIVERSCS 150,00 150,00 200 2,00 Estimativa Mormal
& 13%&2011 0001 O00.000.000-00 TOMADORES DIVERSCOS 100,00 100,00 500 5,00 5. Macional Simples Macional
8 13aM0&2011 0001 000.000.000-00 TOMADORES DIVERSCS 100,00 100,00 0,00 Movimento Fetido na Fonte
10 1aMme2011 0001 000.000.000-00 TOMADORES DVERSCS 50,00 50,00 00D ME.L Simples Nacional
11 13082011 0001 000.000.000-00 TOMADORES DVERSCS 90.00 80.00 0UDD Soc. Liberal Fizxo { Arual
i2 13082011 0001 000.000.000-00 TOMADORES DIVERSCS 75,00 75,00 0,00 Isents Sem Recolhimento
13 1aXme2011 0001 000.000.000-00 TOMADORES DIVERSCS 85,00 85.00 0.00 Imune Seam Recolhimento
14 13082011 0001 000.000.000-00 TOMADORES DVERSCS 105,00 105.00 0,00 N30 Incdéncia  Sem Recolhimento
15 13082011 0001 000.000.000-0d TOMADORES DIVERSCS 115,00 115,00 200 2,30 Movimento Fec. Antecipado
18 130&2011 00.01  000.000.000-00 TOMADORES DIVERSCS 130,00 120,00 0,00 Movimento Diew. Outro Mun.
17 13082011 0001 000.000.000-00 TOMADORES DIVERSOS 1.000.00 1.000.00 200 20,00 Estimativa Mormal
1010 15022011 0801 D00.000.000-00 MARCOS AURELID 100,00 100,00 400 4,00 Movimento Mormial
1015 15062011 08.01  000.000.000-00 MARCOS AURELIO 1.500.00 1.500.00 4.00 60,00 Movimento Mormal
Inserigo: 1
Mome/RazicSocial: EMPRESA MODELQ - GOVERMA
MNro Nota EmissSc  Servigo  Tomador MNome Valor Servigo Base Calculo  Alig. % ISSCHN Regime Forma
Total por Rieginme
Regime de Recolhimento Crantidade Valor Servigo Base Calculo ISSON
Estimatwa 2 1.150.00 1.150,00 23,00
Irnunie 1 85,00 45,00 0,00
lsento 1 75.00 75.00 0.00
M.EL 1 50.00 50,00 0.0a
Mowvimerto e 8222 88 9222838 342,02
Nao Incdencia 1 105.00 105,00 0,00
Simples Macional 1 100.00 100,00 5,00
Soc. Libesal 1 20,00 90,00 0,00
Total por Forma
Forma Guantidade Valor Servigo Base Calculo ISSGN
Devido a Cutro Municipio 1 130,00 130.00 0,00
Fixg [ Anual 1 BD.00 20,00 1.60
Mormal a 10.027 .88 10.027.88 arg 12
Recolhimento Antecipado 1 115,00 115,00 2,30
Retido na Fonte 1 100,00 100,00 0,00
Sem Recolhimenio 3 265,00 265,00 320
Simples Macional 2 150,00 150.00 &.00
02011 18:58 a2
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Livro de Registro de Servigos Prestados

Similar ao conta corrente o Livro de Registro pode ser Visualizado/Impresso. Selecione o Menu Notas

Tomadas/Livro de Registro, informe um nimero para o Livro e clique em imprimir.

Livro de Registro visualiza o registro das Notas Fiscais Prestadas/Tomadas emitidas.

S VIUFCYISU LY

Ano: 2025

Namero Livro:

Imprimir

REGISTRO DE PRESTACAO DE SERVICOS

(IMPOSTO SOBRE SERVICOS DE QUALQUER MATUREZA)

TERMO DE ABERTURA

| W S RGeS | SR R e e i B R R e S e A S T R RS
Pl el st e At Bl ibiren el
PREFEITURA MUNICIPAL MODELO
RUA MODELO
T Complemento
MODELO C.E.FP.C Ooooo-000
Musnicipio: PMODELO Estado: PG
CNPJ: OO0 .00, OO0, OO0 00
Insc. Municipal: IOTO=1
Armae, 23 de Junho de 2010
Feeinaore G0 conEibuEe U Reprosentanis Leoal
Livro de Registro de Servigos Prestados - LRSP Livro: i
Periodo: Maio / 2010 Pagina: 2
Razdo Social: PREFEITURA MUNICIPAL MODELO
Enderego: RUA MODELO, 1.500 -
CHPJ: 18.592 162/0001-21 INSC_EST - ISENTO INSC_MUN - 307031
MOVIMENTO ECONOMICO
DOCUMENTOS FISCAIS
MNORMAL RETIDO ISENTO
VALOR TOTAL] VALOR DOS BASE DE AL BASEDE | ALQ. ou SITUACAO
ESFECIE | NUMERC DATA DA MOTA SERVICOS CALCULO ISSON | capcino | = | 1SSAN
NFS-e 25 | 2/5/2010 1187 38 LRS00 L18000 2,00 23.60 Normal
NFS-e 30 | 2352010 100540 1.009.00 L.OGO.00 200 20,00 Normal
NFS5-e 31 | 2352010 100405 100000 L.0C0.00 200 .00 NOormas
NFS-e 32 | 232010 152345 152900 1.529.00 200 30,58 Normal
TOTAIS 472626 470300 4.703,00 34,18 0.00 0.00]
RESUMO
VALOR TOTAL DA NOTAL: 4726,26 | VALOR TOTAL DOS SERVICOS: 4.709,00 | DEDUGOES: 0,00
BASE DE CALCULO: 4.709,00 | IMPOSTO: 04,18
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‘ REGISTRO DE PRESTACAO DE SERVICOS

(MPOSTO SOBRE SERVICOS DE QUALQUER NATUREZA)

N° de Ordem 1
TERMO DE ENCERRAMENTO
Contém este livre 5§ (Cinee) folhas numeradas eleirdnicaments. de n® 1 ae n® § = serviu para © langamento das cperagies proprias de
estabeleciments do contribuinte abaivo identificado:
Razdo Social: PREFEITURA MUNICIPAL MODELO
Enderego: RUA MODELO
Hdmero 1.500 Complemento
Bairro: MODELCS C.E.P.: ooooo-oDo
Municipio: MODELO Estado: MG
CHP.J: OO, OO0 000, 0 00- 00
Insc. Municipal: 307031

Araxd, 23 de Junho de 20100

Assinatura do contribuints ou Representants Legal

Importar Notas Recebidas

Neste procedimento as notas de servicos emitidas eletronicamente por empresas do municipio, estas,
poderdo ser importadas para o seu banco de dados, sem a necessidade de digitacdo pelo Menu Notas
Tomadas/Declarar, isto vai evitar o retrabalho e eliminar os possiveis erros de digitacdo.

A tela para informacdo dos periodos desejados é exibida apds clicar na opcao Importar NFS-e,
informe o periodo e clique em consultar.

e
RES 4 e GOVERNA
o b Importar NFS*€ - =

Inzt. Finznceirz 4 Declarar 4 ----- b
iz Gl 4 Consultar/Alterar

Gerenciamento [

Periodo: 10/04/2011 Até: 10/05/2011

* Doc. Prestador:

Gerar DAM

Conta Corrente
* Campo ndo obrigatério,
Importar NF5-e Recebidas

Livro de Registro Consultar

Na tela seguinte pode visualizar as notas antes de importar, clicando em imprimir ou no icone "% .
Para importar basta clicar em Importar, em seguida vocé ja pode visualizar as notas importadas,
Cancelar e Gerar DAM destas notas. Ndo serd permitido alteracGes em datas e valores.

Importar Marcar Todos DresmarcarTodos Inwverter

Vir Hota Forma de TributacSo
¥ |26103184000109 19| 04/05/2011 4.000,.00(Com Retencac (Simples Mac.)

MMensagem da pagina da weh Xl Waoltar

' ': Mokas Importadas com Sucesso,
-
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Consideragoes Finais

A prefeitura espera ter ajudado com as informacgdes contidas neste manual, lembrando que algumas
telas no sistema podem conter variacdes devido as constantes atualizacdes para melhoria continuada
dos servicos prestados, aceitamos sugestdes/Reclamacdes através do Email
(arrecadacao@conquista.mg.gov.br ou fazenda@conquista.mg.gov.br)

Esperamos ter ajudado com este tutorial.

SETOR DE TRIBUTOS

Enderego: Praga Cel. Tancredo Franga, 181 - Centro - 034-99711-5187 Conquista, MG, 38195-000
Site: https://www.conquista.mg.gov.br E-mail: fazenda@conquista.mg.gov.br
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